PowerPoint ja tallennus OneDriveen
TAVOITE
· Harjoitellaan yksinkertaisen esityksen tekoa PowerPointin työpöytäsovelluksella, johon lisätään rakenne ja järkevät animaatiot.
· Opitaan Microsoft Officen toimistosovellusten käyttötarkoitukset ja tallennuspäätteet
· Harjoitellaan tallentamista omaan OneDriveen. Painotetaan tiedonjäsentelyä ja tiedostojen selkeää nimeämistä tallentamisessa (OneDriveen on ennen tätä harjoitusta pitänyt luoda kansiot eri oppiaineille ja lisäksi kansio Muut)

HARJOITUS
· Avaa PowerPointin työpöytäsovellus tehtäväpalkista
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· Valitse esitykselle rakenne Ioni
· Valitse Luo
· Tee alla olevat diat
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· Lisää Animaatiot välilehdeltä sisällön tuleminen näyttöön niin, että dian 2 vaihtuessa otsikko on valmiina, mutta Word, PowerPoint ja Excel kokonaisuudet tulevat yksitellen.

TALLENNUS ONEDRIVEEN
· Valitse vasemmalta ylhäältä Tiedosto
· Valitse Tallenna nimellä
· Kaksoisklikkaa Onedrive  ̶  Turun kaupunki, sivistystoimi
· Kaksoisklikkaa kansiota Muut
· Kirjoita Tiedoston nimi kohtaan: Toimistosovellukset
· Valitse Tallenna

Word ja tallennus OneDriveen
TAVOITE
· Harjoitellaan Wordin käyttöä työpöytäsovelluksella ja samalla tutustutaan karhukaiseen.
· Harjoitellaan tallentamista omaan OneDriveen. Painotetaan tiedonjäsentelyä ja tiedostojen selkeää nimeämistä tallentamisessa (OneDriveen on ennen tätä harjoitusta pitänyt luoda kansiot eri oppiaineille ja lisäksi kansio Muut)

HARJOITUS
· Avaa Wordin työpöytäsovellus tehtäväpalkista
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· Valitse tyhjä asiakirja
· Etsi kuva ja perustietoa KARHUKAISESTA, kirjoita omin sanoin wordiin, älä tyydy pelkkään wikipediaan, hae tietoa myös muualta. Kirjoita myös oma mielipiteesi tästä erikoisesta otuksesta. Asemoi kuva ja teksti alla olevan esimerkin mukaan.
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TALLENNUS ONEDRIVEEN
· Valitse vasemmalta ylhäältä Tiedosto
· Valitse Tallenna nimellä
· Kaksoisklikkaa Onedrive  ̶  Turun kaupunki, sivistystoimi
· Kaksoisklikkaa kansiota Maantieto ja biologia
· Kirjoita Tiedoston nimi kohtaan: Karhukainen
· Valitse Tallenna
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