Edu.turku.fi-sahkopostitilin lisaaminen Outlookiin

Tama ohje koskee sahkopostitilin lisdamista tietokoneella olevaan Outlook-tyopdytasovellukseen (ei
koske ipadeja tai matkapuhelimia).

1. Avaa Outlook-ohjelma tietokoneessa. Avaa Tiedosto-valilehti vasemmasta ylakulmasta.
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2. Valitse ”Lisaa tili”.
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U) Microsoft Exchange

= Lisaa tili

Avaa ja vie

Tallenna nimella ‘

Tulosta iliasetukset
a taman tilin asetuksia tai maarité lisaa yhteyksia.
Tiliasetukset

Office-tili Eyta tata tilid verkossa.

https://outlook.office365.com/owa/turku fi/

Asetukset

Lopeta

3. Kirjoita oma nimesi ja sdhkdpostiosoitteesi muodossa etunimi.sukunimi@edu.turku.fi. Kirjoita OPAS-
salasanasi eli edu.turku.fi-salasanasi. (Jos et muista salasanaasi, kdy vaihtamassa se taalla
https://edu.turku.fi/ohjeet/salasanojen-vaihtaminen/ ). Valitse sen jalkeen ”"Seuraava”.

Lis# tili X
Automaattinen tilin madritys
Outlook voi maarittds automaattisesti useita sahkBpostitilejd.

(®) SEhkspostitili
Kirjoita nimesi: Etunimi Sukunimi
Esimerdd: Tiina Lassila
Sak i etunimi.suk turkufi
Esimeridi: lassila@contoso.com
Salasana:

Vahvista salasana:

Kirjoita Internet-palveluntarjoajan ilmoittama salasana.

() Masries

tai lisis p

"
YPPe)

Peruuta



https://edu.turku.fi/ohjeet/salasanojen-vaihtaminen/

4. Sahkopostiasetuksia haetaan, odota hetki.

Lisaa tili X

Etsitadn sahk

Mésritetdsin

Outlook viimeistelee sdhkdpostiasetuksia. Tima voi kestaa jonkin aikaa.
v/ Muodostetaan verkkoyhteys
=3  Etsitiin osoitteen saila.visti@edu.turku.fi asetukset
Kirjaudutaan shkapostipalvelimeen

5. Kun tili on lisatty, aukeaa ilmoitus, ettd sahkopostitilisi on maaritetty ja voit nyt aloittaa sen kayton.
Valitse "Valmis”.

Lisaa tili X
Onneksi olkoon!
Mé&sritetisin

Outlook viimeistelee sahkdpostiasetuksia. Tima voi kestaa jonkin aikaa.
v Muodostetaan verkkoyhteys
+/  Etsiti#in osoitteen saila.visti@edu.turku.fi asetukset
v Kirjaudutaan sahkdpostipalvelimeen

Sahkdpostitilisi on maaritetty ja voit nyt aloittaa sen kayton.

[] vainda tilin asetuksia Lisaa toinen tili..

6. Outlook on kaynnistettava uudelleen, jotta muutokset tulevat voimaan. Valitse "OK”. Sulje tdman jalkeen
Outlook-ohjelma oikean ylakulman rastista ja avaa ohjelma uudelleen, niin sdahkopostisi nakyy siella.

Microsoft Outlook *

Outlook on kdynnistettdva uudelleen, ennen kuin muutokset
! tulevat voimaan.




